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1 | Znalost problematiky
dlouhodobého uchovavani

Ma teoretické i praktické znalosti v oblasti
zivotniho cyklu digitalnich objektd, fungovani
digitaInich archivl a souvisejicich standardd.

Sleduje a pti praci aplikuje nové trendy v oblasti
dlouhodobého uchovavani. Chdpe podstatu
uchovani informace ve vsech fazich jejiho
zivotniho cyklu a upfednostnuje holisticky
pfistup.

Podili se na vyvoji a vyzkumu novych postupt pro
dlouhodobé uchovavani. M3 znalosti presahujici
do souvisejicich oboru.

Vlastnosti, ktera odlisuje digitalniho kuratora od ,,skladnika dat”, je schopnost vnimat dlouhodobou ochranu digitalnich informaci v Sirokém kontextu (tzv. holistic approach). Je duleZité, aby si kurator
uvédomoval zmény, ke kterym dochazi v pribéhu Zivotniho cyklu zaznamu a které se netykaji pouze samotnych informaci, ale také zpUsobu jejich pouziti. Také by si mél uvédomovat praniku digitalniho
kuratorstvi a souvisejicich oblasti v oborech jako jsou napfiklad organizace znalosti, pravo, pocitacové védy nebo HCI™.

2 | Porozuméni potfrebam urcené
skupiny

Sleduje potieby uréené skupiny v oblasti
kuratorstvi formou aktivni komunikace a
vyhodnocovani statistik a je si védom své role pfi
uspokojovani téchto potreb.

M3 expertni znalost ucelu kazdého druhu
digitalnich objektl uzivanych v uréené skupiné.
Redi mimordadné situace v souladu s potfebami
uréené skupiny.

Identifikuje, chdpe a buduje sluzby, které realizuji
pozadavky na digitalni kuratorstvi pro urcenou
komunitu.

Uréena skupina (designated community) je tvorena uZivateli, jimZ je primarné urcen obsah archivu. Potfeby urcené skupiny se budou projevovat v mnoha rovinach — od cisté technickych pozadavkd, které
vyplyvaji z druhu a formatu digitalnich objektd, pres systémové a organizacni pozadavky (dostupnost, uZivatelska podpora) aZ po zajisténi bezpec¢nosti a divéryhodnosti.

3 | Vybér a posuzovani obsahu

Posuzuje vlastnosti digitalnich objektl uréenych
pro archivaci nebo jiz archivovanych a jejich
shodu s pravidly a zasadami archivu. Dbd na
uchovani kontextu informaci.

Rozhoduje o nejednoznacnych pripadech a
provadi vybér a posuzovani s ohledem na Sirsi
kontext, nez je dany pravidly a zasadami archivu.
Iniciuje zmény téchto pravidel.

Vytvafi pravidla pro vybér a hodnoceni obsahu
podle potreb instituce. Sleduje, zda pravidla
odpovidaji aktudlnim potfebam instituce i
vnéjsimu prostredi.

Vybér a posuzovani (selection and appraisal) je prvkem kuratorské ¢innosti, ktery umoznuje udrzet digitalni archiv konzistentni. Zarucuje, Ze archiv obsahuje pouze takové digitdlni objekty, jejichZ archivace je
v souladu s potfebami instituce. Posuzovani probiha cyklicky, nebot tyto potfeby se mohou v pribéhu ¢asu ménit. Kurdtor musi dbat na kontext informaci (napfiklad v pfipadech, kdy archivované digitalni objekty
predstavuji pouze ¢ast z vétsiho celku) a v souladu se zajmy urcené skupiny tento kontext zachovavat.

4 | Prijem a sprava dat

Komunikuje s tvlrci dat, na zakladé doporuceni
tvofi pravidla pro prijem a ovéruje, zda jsou
dodrzovana. Konfiguruje prislusné aplikace a
nastroje a provadi prijem do UloZisté véetné
extrakce a doplnéni metadat.

Samostatné resi mimoradné situace pfri prijmu
dat, iniciuje zmény pravidel. Analyzuje vyznamné
vlastnosti digitalnich objektl, vytvafi jejich popisy
a doporuceni pro jejich uchovavani.

Vyjednava s tvirci dat, analyzuje jejich moZnosti a
vytvari doporuceni pro pfijem dat v souladu
s potifebami instituce.

Ptijem dat do archivu (ingest) neni pfi praci kuratora omezen na pouhé vloZeni souboru do systému. | zde se spojuji prvky Cisté technické (validace soubord, extrakce informaci, prace s ulozistém dat) s prvky
komunikacnimi a organiza¢nimi. DuleZitd je schopnost rozpoznat vyznamné vlastnosti digitalnich objekt( (significant properties) a zajistit jejich uchovani.

T Human-computer Interaction je obor zaméfeny na studium uZivatelskych rozhrani a zpUsobd, jakymi ¢lovék interaguje s pocitadi.
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5 | Znalost formatt a datovych
struktur

Orientuje se v problematice format( a datovych
struktur. Zna datové struktury digitalnich objekt(
v archivu. Dokdaze pouZzivat nastroje pro
identifikaci a validaci souborovych formatu.

Poskytuje podporu pti aplikaci formatovych
politik a provadi konfiguraci nastrojt, které se pfi
téchto politikdch pouzivaji.

Podili se na tvorbé nastrojli, databazi a dobré
praxe zamérené na identifikaci a popis formatd a
datovych struktur digitalnich objekt.

Znalost format( a jejich specifik hraje dileZitou roli pfi rozhodovani o strategii dlouhodobé ochrany digitalnich informaci. V ndvaznosti na potfeby uréené komunity a roli, jakou hraje digitalni archiv, vytvareji
kuratofi pravidla, jak postupovat pfi ochrané rliznych typl digitalnich objektd.

6 | Pfevod formatu

Na zakladé politik archivu a existujicich
doporuceni vytvari a aplikuje pravidla pro prevod
formatd soubord.

DokaZze pruzné reagovat na mimoradné potieby
pfi prevodu formata, aktivné vyhledava nové
nastroje a postupy.

Aktivné analyzuje formaty a samostatné vytvari
doporuceni pro jejich prevod v souladu
s potifebami instituce.

i v problematice prevodu formatd orientovat a provadét ji

Jednou z moznych strategii pro dlouhodobé uchovavani je migrace, pfi niz jsou soubory pfevadény do jinych formatd pti zachovani jejich vyznamnych vlastnosti. K tomu mGze dochazet jak pfi prijmu digitalnich
objektd do archivu, tak v reakci na zmény prostiedi az poté, co byly archivovany. Kurator se mus

se zietelem na budouci pouZitelnost.

7 | Bezpecnost a zpfistupnéni

Orientuje se v problematice informacniho
vyhledavani. Chape dlleZitost bezpeénosti dat a
postupuje v souladu s bezpecnostnimi pravidly
instituce. Chrani data pred neopravnénym
pfistupem.

Nastavuje bezpecnosti politiky pro pristup k
datlim, resi mimoradné situace tykajici se
zabezpeceni pristupu a provadi bezpecnostni
audity.

Vytvéfi a prosazuje bezpeénostni politiky archivu
pro pristup k datim v souladu se zdkonnymi
pozadavky a potifebami instituce i uréené skupiny.

Prace kuratora v oblasti zpfistupnéni dat nespociva pouze v nastavovani a uplatiovani bezpecnostnich pravidel tykajicich se pfistupu uzivateld k obsahu archivu. Kurator by mél dobfe znat pozadavky uréené
skupiny na zpUsob, jakym budou data pouzivéna a jejich zpFistupnéni tomu ptizpUsobit — proto je dlleZité, aby se orientoval také v oborech informacniho vyhledavéni a organizace znalosti.

8 | Znalost technologickych aspektt
dlouhodobého uchovavani

Chape technické a technologické souvislosti
kuratorské prace a dokaze o nich komunikovat

s IT specialisty. Ma prehled o technologiich, které
jsou pouzivany v ramci postupt uplatnovanych

v jeho instituci.

Je si védom pozadavki na infrastrukturu pro
zajisténi funkci archivu. Diagnostikuje a ve
spoluprdci s IT specialisty resi technické
problémy. M3 Siroky prehled o technologiich
dlouhodobého uchovavani nad ramec instituce.

Ve spolupraci s IT specialisty formuluje pozadavky
na technologické zajisténi dlouhodobého
uchovavani. Posuzuje rGizna reseni a doporucuje
ta, ktera odpovidaji potfebam a moznostem
instituce.

Ackoliv jsou vysoce odborné oblasti tykajici se infrastruktury (napfiklad datova UloZisté, hardware, nebo vlastnosti operacnich systému) nad ramec ¢innosti kuratora, je nutné, aby si udrzoval zdkladni prehled o
tom, co bezprostfedné ovliviiuje fungovani digitalniho archivu a pfedevsim umél spolupracovat se specializovanymi IT odborniky pfi navrhu i provozu infrastruktury zajistujici dlouhodobé uchovavani.

9 | Sledovani zmén formatut a
technologii

Reportuje situace, v nichz zmény a zastaravani
formatl, hardware a software ovliviiuji ¢innost
archivu.

Monitoruje zastaravani i vznik souborovych
formatd, hardware a software. Provadi Ukony
spojené s eliminaci problému.

Navrhuje postupy pro sledovani zmén, odhaduje
dopady zmén na funkce archivu a pfipravuje
strategie pro eliminaci problémd.

Jednim z hlavnich ukoll kuratora je zajisténi budouci pouzitelnosti dat. Proto je nutné, aby sledoval zmény plynouci z postupného zastaravani formatd a ovéroval, Ze digitaIni objekty v archivu lze i nadale
pouZivat v souladu s jejich plivodnim smyslem.
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10 | Zajisténi interoperability Ovlada nastroje a postupy pro vyménu dat mezi Vybira a pripravuje nastroje pro vyménu dat, Vyjednava a nastavuje pravidla pro vyménu dat

mezi systémy. Vytvari nova feseni pro zajisténi
interoperability.

Zajisténi vymény dat nespociva pouze v technickém pfenosu z jednoho prostfedi do druhého. Z kurdtorského pohledu hraje dllezitou roli vyuZiti otevienych standard( a aplikaci, které je nutné planovat jiz pfi
navrhu archivu a i nadéle pribézné vyhodnocovat a aktualizovat zpUsob, jakym jsou implementovany.

digitalniho archivu

Orientuje se v problematice organizace znalosti.
V souladu s predepsanymi postupy provadi
zmény nastaveni archivu.

postupll pti ¢Cinnostech souvisejicich s provozem
archivu. Podili se na tvorbé dokumentace a
pfipravé na audit a certifikaci.

11 | Zajisténi davéryhodnosti Zna a dodrzuje postupy a pravidla pro ovéfovani a | Ma znalosti pro vyhodnoceni autenticity, integrity | Formuluje pravidla, ktera zajistuji trvalou
dokumentovani autenticity dat. a vérnosti digitalnich objektl v prlbéhu casu. dlvéryhodnost a pristupnost digitalnich objektd v
ulozisti.
Kuratorsky pristup k dlouhodobé ochrané digitalnich informaci mdze vést k nutnosti zasahovat do plvodni podoby digitalnich objekt( pro zachovani jejich pouZitelnosti. Zajisténi divéryhodnosti pak obnasi
peclivé a promyslené dokumentovéni plvodu zaznamu a vSech jejich promén v ¢ase, aby bylo mozné prokazat, Zze nedoslo ke zméné smérodatnych vlastnosti a informaci.
12 | Analyticka a metodicka Ovlada analytické postupy a nastroje a dokaze je | Dokaze identifikovat chyby v procesech a Je schopen vysokourovnového abstraktniho
kompetence pouzivat na ukoly a problémy souvisejici pravidlech a navrhovat jejich eliminaci. Pouziva uvazovani a kritické analyzy komplexnich
s kurdtorskou praxi. Poskytuje podnéty pro forenzni postupy. Podili se na tvorbé metodik a systéma, workflow a konceptualnich modeld.
zménu procesU a pravidel. shromazd'uje podnéty na jejich zlepsovani. Prosazuje metodiky a fidi jejich vytvareni.
Analyticka slozka kuratorské prace se zaméruje predevsim na kritickou analyzu systému a proces(. Mohou pfi ni byt vyuZivany nastroje a postupy znamé napriklad z navrhu softwarovych systéma (UML?2
modelovani pomoci CASE3 nastrojl) nebo z procesniho fizeni (modelovani procesd pomoci BPMN?#). Metodicka prace kuratora spociva predevsim v dodrZzovani, tvorbé a prosazovani procest, pravidel a postupd,
které umoznuji institucim provadét dlouhodobou ochranu digitalnich informaci.
13 | Sprava, fizeni a planovani Znd a dodrzuje politiky digitalniho archivu. Ridi a kontroluje dodriovéni kuratorskych Vytvéfi plany na béZny provoz, rozvoj, krizové

fizeni a fizeni zmén archivu. Ve spolupraci s IT
specialisty vytvari bezpecnostni a zdlohovaci
politiky archivu.

Planovani a fizeni vzniku, provozu a rozvoje digitalniho archivu postaveného na zasadach udrzitelnosti dalSich ¢innosti zahrnuje prevenci a krizové plany pro pfipad nehod a katastrof, krizové fizeni a fizeni

projekt a zmén.

2 Unified Modeling Language — standard pro navrh a dokumentaci softwarovych systémd
3 Computer Aided Software Engineering — specializované aplikace pro navrhovani software pomoci modeld
4 Business Process Modeling and Notation — standard pro tvorbu procesnich diagram(




14 | Komunikace a management Chape organizacni souvislosti své prace. Poskytuje informace stakeholdertim. Efektivné Ridi a zlepSuje vztahy mezi archivem a jeho
Koordinuje kuratorské postupy s kolegy a komunikuje s uZivateli, tvtirci, manaZery, okolim. Koordinuje spolupraci s externimi
poskytuje zpétnou vazbu. vyzkumniky a spolupracovniky. Podili se na subjekty. Ridi aktivity zamérené na ziskavani
aktivitach zamérenych na ziskavani prostfedkl. | prostredku.

Dulezitou Ulohou kuratora je prosazovani (advocacy) kuratorskych pristupt pti dlouhodobé ochrané digitalnich informaci. V. mnoha ohledech musi byt kurator evangelizatorem, ktery stejnou mérou neustale
vzdélava sam sebe a soucasné vysvétluje a priblizuje filozofii digitalniho kuratorstvi svym spolupracovniklim, nadfizenym, predstaviteldim instituci i zastupclim uréené skupiny. Dllezitym prvkem je také ziskavani
a fizeni potrebnych zdroju.

15 | Rozvijeni oboru, osvéta a Sleduje aktuadlni trendy a standardy v oblasti Zapojuje se do komunitnich aktivit v online Podili se na vyvoji sdilenych standard(, nastroju a
vzdélavani digitalniho kuratorstvi, udrzuje si pfehled o prostredi, aktivné komunikuje se ¢leny komunity. | software. Podili se na organizaci konferenci a
aktivitach kuratorské komunity. Cilené rozviji své | Pomaha vzdélavat své kolegy. Pfednasi na workshopU. Publikuje ¢lanky uréené pro
znalosti samostudiem. konferencich a vede workshopy. odbornou verejnost.

Digitalni kuratorstvi je novy obor, ktery existuje v rychle se ménicim prostfedi, o némz je nutné si udriovat piehled. Rada nastroji, standard(i a postup@ pouzivanych v kuratorské praxi ma svij ptivod
v otevienych komunitach a udrZovani kontaktu s témito komunitami umoZzriuje pozndvat a vyuzivat vysledky spoluprace odbornik( z celého svéta a také k nim vlastnim dilem prispivat.
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